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附件 1： 

中规（北京）认证有限公司 2024 年第一批公开招聘岗位情况表 
序

号 
工作部门 招聘岗位 主要职责 

招聘  

人数 

岗位条件 
备注 

学历学位 其他条件 

1 创新评级部 专利工程师 

1.负责相关项目的专利分析工作，包括检

索与分析、专利导航、自由实施（FTO）

等。 

2.部门安排的其他工作。 

2人 
大学本科 

及以上 

1.具有专利代理师资格。 

2.通信、计算机及相关专业，具有 2年及以上通

信、计算机及相关行业企、事业单位专利相关工

作经验，或在专利咨询机构、专利代理机构从事

通信、计算机及相关领域工作经验；熟悉专利法

律知识，通信、计算机、移动通信基础知识；熟

练掌握专利检索系统，具有良好的国内外专利文

献、非专利文献的检索能力。 

3.机电、电学、自动化及相关专业，具有 3年以

上机电、电学、自动化及相关专业企业、专利代

理机构、专利审查相关工作经验；具备扎实的机

械、电学等领域专利检索分析能力，独立承担过

企业类专利导航或预警分析项目，或共同协作参

与过行业类专利导航。 

4.工作态度积极，团队合作精神佳，有较强的表

达能力、沟通能力、抗压能力和写作能力。 

工作地点：北京，全国范围内短期出差。 
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2 电商运营部 项目管理 

1.负责地理标志相关项目文档或技术方案

的撰写工作。 

2.负责项目全周期管理，包括时间进度，成

本，范围，质量等，以保证项目按计划顺利

完成。 

3.把控项目执行过程中各环节及资源协

调。 

4.部门安排的其他工作。 

1人 
大学本科 

及以上 

1.具有良好的个人素养和职业道德，较强的沟通协

调能力和团队精神，能独立开展工作，诚信守法。 

2.思维灵活，逻辑清晰，善于沟通，做事认真踏事，

具有较强的执行力、抗压力及文字表达能力。 

3.了解项目申报政策，熟悉各项目申报流程、时间

进度、申报材料要求等。 

4.熟悉使用电脑及各类日常办公软件。 

5.身体健康，能够胜任短期出差。 

6.具有一定政府、相关行业协会资源，或具有知识

产权工作背景优先。 

工作地点：北京，全国范围内短期出差。 

  

3 电商运营部 市场销售 

1.从事地理标志相关业务的市场推广工

作。 

2.与企业、政府联络对接，及时掌握地区地

理标志各项政策及需求。 

3.维护中规品牌形象，提出合理化建议，营

造良好有序的市场竞争环境，引导各地地

理标志工作有效开展。 

4.具有知识产权或电商运营或销售工作背

景的优先。 

5.部门安排的其他工作。 

2人 
大学本科 

及以上 

1.具有良好的个人素养和职业道德，较强的沟通协

调能力和团队精神，能独立开展工作，诚信守法。 

2.思维灵活，逻辑清晰，表达流利。 

3.具有良好的谈判能力和应变能力。 

4.身体健康，能够胜任短期出差。 

工作地点：北京，全国范围内短期出差。 
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4 法务部 法务专员 

1.起草、审核、修改公司各类合同及对外函

件。  

2.为公司各项对外合作项目、公司重大项

目及决策提供法律支持。 

3.协助签约律所解决公司相关法律文件的

审核，协助处理有关法律纠纷、仲裁、诉讼

并与相关机构协调。 

4.部门安排的其他工作。 

1人 
大学本科

及以上 

1.熟悉合同法、劳动法、知识产权法等企业相关法

律法规、法律事务。 

2.全日制法学专业教育背景或 1 年以上律所法律

工作经验或 1年以上企业法务工作经验。 

3.通过法律职业资格考试者优先。 

工作地点：北京，全国范围内短期出差。 

 

5 审核部 认证技术 

1.负责公司服务认证业务的技术支持及业

务运营的相关工作。 

2.协助制定和优化服务认证规则及流程，

确保认证活动的合规和高效。 

3.参与服务认证项目的实施，包括但不限

于项目策划、执行和监控。 

4.负责与客户沟通，解答认证过程中的技

术问题，确保客户满意度。 

5.跟踪服务认证领域的最新动态，为公司

提供行业洞察和技术支持。 

6.部门安排的其他工作。 

1人 
大学本科 

及以上 

1.理工科专业优先。 

2.具有服务认证相关工作经验、持有专利代理师

资格证书、CCAA注册的服务认证正式审查员资

格、科学研究服务相关专业优先。 

3. 具备良好的沟通能力和团队合作精神，能够承

受工作压力。 

4. 具有较强的写作能力、口头表达能力及交际能

力。 

工作地点：北京 
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6 品牌创意部 宣传策划 

1.负责地理标志产品短视频内容的选题、

策划和内容撰写。 

2.负责活动推广过程中相关软文及配图文

案的撰写。 

3.负责短视频剧本文案的策划和撰写。 

4.负责互联网自媒体平台（视频号、抖

音、小红书）的运营技巧的建议和实施。 

5.部门安排的其他工作。 

1人 
大学本科

及以上 

1.具有 2年以上文案撰写工作经验。 

2.善于检索，有较强的文案输出能力，了解中国

传统文化和历史，能独立完成地理标志产品文案

和短剧文案的撰写。 

3.了解竞品账号运营方式和技巧粉丝规划，对于

提高品牌曝光，获取流量热点、话题制造等工作

有了解。 

4.具备较强的创新和执行力，能够根据不同主题

要求快速确定主线，并撰写出适合风格的内容。 

5.有类似项目工作经验者优先。 

工作地点：北京，全国范围内短期出差。 

 

备注： 

 


